AIIITAPAT
COBETA IIEIIYTATOB
MYHHIIHITAJIBHOI'O OKPYTA
MOCKBOPEYLE-CABYPOBO

IHOCTAHOBJIEHHE

06.09.2016 Ne0O1-19-16

OO0 yTBepXxjJaeHHH AJIMHHHCTPATHBHOIO

perjiamMeHTa NnpeoCTABJIEHHSI
MYHHIHIIAJIbHOH yCIyrH «Bbigaua
pa3pelieHHsi Ha BCTYIUIEHHe B Opak
JIMIaMm, IOCTHIIIHM BO3pacra

mIeCTHAAATH JIeT»

B cootBercTBHM ¢ DenepanbHbiM 3aKk0HOM OT 27 uoJist 2010 roma Ne 210-P3
«O0 opraHM3alMy MPedOCTaBICHHs TOCYAAPCTBEHHBIX W MYHHIUIIAJBbHBIX YCIIyT>»,
nocraHoBjiendeM amnmapata CoBera AenyTaTOB  MYHHLUHMMNAJIBHOTO  OKpyra
Mocksopeube-CabypoBo ot 31 mas 2016 roga Ne 01-19-11 «O npegocTtaBieHuH
MYHHUIMIAJIBHBIX YCIyr», anmapat CoBera OenyTaToB MYHHI[HIIAJIbHOTO OKpYyra
MockBopeube-CadypoBo NOCTaHOBJISIET:

1. VYTBepautrb  AAMHHUCTPATHBHBIA  perjlaMeHT  MPEeJOCTaBJICHHUS
MYHHUIMIAIBHOH yChnyrd «Bpigaua paspemieHusi Ha BCTyIUIEeHHE B Opak JdIam,
OOCTUTTIHM BO3pacTa IECTHAAUATH JeT» (PUJIOKEHHE).

2. IlpusHatb yTpaTHUBIIMM CHJIy TOCTAHOBJIGHHE MYHHIIMIIAJIUTETA
BHYTPUTOPOJICKOTO MYHHLMOAIbHOrO oOpasoBaHusi MockBopeube-CaOypoBo B
ropoge MockBe oT 14 HosiOpsi 2012 roma Ne 01-05-250 «OO6 yTBepkaeHHH
AJIMHHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa NpeJoCTaBIEHUS MYHHIMIIAIBHON YCIyTH
«Bpigaua paspemendss Ha BCTyIUleHHMEe B Opak JiMIaM, JOCTHTIIHM BO3pacTa
MECTHAIIATH JIeT».

3. Hacrosmee noctraHoBjeHHe omyOJHKOBaTh B OtosuieTeHe «MOCKOBCKHUH
MYHHLUIQIBHBIA BECTHUK» U Pa3MECTUTh Ha OhUIHUATBHOM CAaWTe MYHHIMIIATBHOTO
okpyra MockBopeube-CabypoBo B HH(POPMALHOHHO-TEJEKOMMYHHUKAIIMOHHOH CEeTH
«HHTEpHET».

4. HacTosimee NOCTaHOBJEHHE BCTYMAaeT B CHUJIY CO IHSI €ro O(UIMAIBbHOIO
orny0MKoBaHusl B OroyiieTeHe «MOCKOBCKHM MYHHULIMTIAIbHBIN BECTHUK.

5. KoHTpoJb 32 BBINOJHEHHEM HACTOSIIErO MOCTAHOBJIEHHSI BO3JIOKUTH Ha
IJIaBy MYHHUIMIIAJIBHOro oKkpyra Mocksopeube-Cadyposo Bupuraa M.M.

I'maBa MyHHIITHIIAJILHOTO OKpPYTra



MockBopeube-CadypoBo M.M. Bupun



ITpunoxenue

K mocTaHoBjeHHI0 anmapata CoBeTa JAenyTaroB
MYHHIHIIAIBHOTO OKpyra MockBopeube-CadypoBo

ot 06.09.2016 roga Ne 01-19-16

AJIMHMHHCTPAaTHBHBIH perjiaMeHT
NpeaoCTaBJIeHHs] MyHHIIHNIAILHOH YCJIYyTH
«Bbimaua pa3penieHssi Ha BCTyIUUIEHHE B Opak
JIMI]aM, JOCTHITIIHM BO3PacTa MIeCTHAALATH JIeT»

O01He MoJI0KEeHHs

1. IlpegmeTrom  peryaupoBaHusi  AIMHHHUCTPATHBHOTO  pErJIAMEHTa
NpPeIOCTaBJIEHHs] MyHHLIMNIAIbHOW yciyru «Bbigaua paspenieHust Ha BCTYIUIEHHE B
Opak JMuaM, AOCTUIIIMM BO3pacTa WIECTHAAUATH JieT» (manee — Persamenr)
SIBJISIIOTCSL OTHOIIEHHs Mexay ammapatom CoBeTa AenmyTaToB MYHHUHMMAJIBHOTO
okpyra MocksBopeube-CabypoBo  (masee — anmapar CoBeTa [eNyTaTOB) H
(pusrueckMMH JMUAMH B CBSI3M C MpHHSITHeM ammapaTtoM CoBeTa JAemnyTaToB
pelIeHH O BblAaue paspelleHHd Ha BCTYyIUJIEHHE B Opak JMiaM, AOCTHIIINM
BO3pacTa LIECTHAIUATH JIET.

2. PermaMeHT omnpegensieT CTaHAAPT MW YCTAaHABIMBAET CPOKH H
IIOCJIEJOBATEIbHOCTD AIMHUHUCTPATHBHBIX npouenyp (mencTBUR) IpH
NPEeIOCTaBJIEHUH MYHHULHMIAJIbHOW yciyru «Bbigaya paspenieHust Ha BCTYIUIEHHE B
Opak JiMiam, JTOCTHUTIIHUM BO3pACTa MECTHAAUATH JIET>.

3. AIOMUHUCTpaTHUBHBIE  mpouenypbl  (OEHCTBHS),  YCTaAHOBJICHHBIE
PersameHToM, OCYIIECTBJISIIOTCSI B COOTBETCTBMM ¢  TpeOoBaHHSIMH K
NPEJOCTABJIEHHI0 MYHHUIMIAJIBHBIX YCJYTr, YyTBEp:KIEHHbIX anmapatom Cogera
nenytaToB (ganee — TpeboBaHust).

Cranmapt npeaocTaBJieHHsI MyHHIIHNIAIbHOHN yCJIyTH

4. HauMeHoBaHME MYyHHUMNAJIBHOM YcCiIyrd — «Bplgaua paspemenust Ha
BCTYyIUIEHHE B Opak JuIaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa LIECTHAALUATH JeT» (jajee —
MYHHLMITAJIbHAS YCIIYTa).

5. IIpaBOBBIMH OCHOBAHMSIMH [JI1 IPEIOCTABJIEHHUS] MYHHLMIAIBHON YCIYTH
SIBJISTIOTCSI:

1) Cemeninbiit konekc Poccuiickon @enepanyu;

2) ®epnepanbhbiii 3akoH OT 27 uioiisg 2010 roga Ne 210-03 «O0 opranuzanuu
NPEIOCTABJIEHHS TOCY JAPCTBEHHBIX U MYHHIMIIATIBHBIX YCIYT>»;

3) 3akon ropona Mocksbl 0T 6 HOsi0pst 2002 roga Ne 56 «O06 opraHuzanuu
MECTHOT'O CaMOYNPaBJIEHHS B ropoie MocKkBe»;

4) YcraB MyHHIMIAIBbHOTO OKpyra MockBopeube-CadypoBo B ropone
Mockse.



6. ITlosHOMOUMST 1O  MOPENOCTABICHHUI  MYHULMIAJIBHOH  yCIyTH
ocymecTBIs0TCs ammapatoM CoBeTa IemyTaToB.

7. 3asBUTEJIEM SIBJISIETCS (PU3HUECKOE JIMLO, JOCTHUIIIEE MIECTHAUATH JIET, U
UMEIIee MECTO JKHUTEJbCTBO HAa TEPPUTOPHH MYHHULMIAJIBHOIO  OKpyra
MockBopeube-CabypoBo (fajnee — MyHHLMIIATIbHBIH OKPYT).

HHuTepecsl 3asBUTENs MOTYT MpPEACTABISTbh WHbBIE JIMLA, YIOJHOMOYEHHBIE
3asiBUTEJIEM B TMOPSIAKE, YCTAHOBJIEHHOM HOPMATHBHBIMH TMPABOBbIMHU aKTaMH
Poccurickon ®enepanuu.

8. IIOKyMEHTBI, yCJIyTH, HEOOXOIUMBIE U 00sI3aTeNIbHbIE ISl TPEAOCTABJICHUS
MYHHLMITAJIBHON YCJIYTH.

8.1. IlpemocraBjieHHEe MYyHHLMIIAJILHOH YCIYIH OCYLIECTBJISIETCS HA
OCHOBAHHUH CJIe IYIOIIHX JOKYMEHTOB, NpeICTaBISIEMBIX 3asIBUTEJIEM
CaMOCTOSITEJIbHO:

1) sanpoc (3asBlIE€HME) HaA TMPENOCTABJIEHHE MYHHULHIIAJbHON YCJIYTH,
0o(pOpMJIEHHBIH Ha OyMa)kXHOM HOCHTEJE B COOTBETCTBHH C NPHJIOKEHHEM K
PernamenTy (manee — 3anpoc (3asiBJIEHHUE);

2) DOKYMEHT, Y JOCTOBEPSIOIHH JIMYHOCTD 3asIBUTEJIS;

3) [IOOKYMEHT, NOATBEPKAAIUA MECTO KUTEJIbCTBA HAa TEPPUTOPHUH
MYHHULMIAJIBHOIO OKpyra (€cjii CBEIEHHsI O MECTE KHUTEJbCTBA OTCYTCTBYIOT B
OOKYMEHTE, yAOCTOBEPSIOIEM JJHYHOCTD), BbIIAHHBIA YIIOJHOMOYEHHBIM OPraHOM;

4) HDOKYMEHT (OpH HAJIWYMM), MOATBEPKAAIOIMUN HAJIHUME YBAKUTEIbHOM
NPUYMHBI (CIIPABKH, 3aKJIOYECHHUS, MHBIE JOKYMEHTBI, B TOM YHCJIE BblJAaBacMble
OpraHu3alMsIMH, BXOISLIIUMHU B CUCTEMY 31pAaBOOXPAHEHHS);

S) IOOKYMEHT, MOATBEPKIOAIOMMN TMOJHOMOYHS TMPEACTABUTENS 3asiBUTENS
(Mpy HEOOXOAUMOCTH).

8.2. B cayuae ecnu 3asBUTEJEM SIBJISIETCS WHOCTPAHHBIM TI'PAXIaHUH, TO
TaKOH 3asIBUTEJIb TaKKe MPEACTABISIET AJOKYMEHTHI [JIs1 JIML, BCTyHAOMMX B Opak,
NPEeIyCMOTPEHHbIE 3aKOHOJATEJLCTBOM TOCYHapCTBa, TIPa)IaHUHOM KOTOPOTO
SIBJISIETCS] 3aSIBUTEIb.

JIOKyMEHTBbI,  BBIJAQHHbIE  CHELHAJIBHO  YMNOJHOMOUYEHHbIM  OpPraHoM
HMHOCTPAHHOr'O TOCYAapCTBa, IPak JAHKUHOM KOTOPOTO SIBJISIETCS 3asIBUTENb, B chepe
pEryJIMpOBaHUsI CEMEHHBIX OTHOIIEHUH, JUOO MOCOJIbCTBOM 9TOrO TOCYyaapcTBa, 00
OCHOBaHMUSIX M OrPaHUYECHHSIX 3aKJIOYEHUsT Opaka B  COOTBETCTBHH C
3aKOHOJATEJIbCTBOM HHOCTPAHHOTO TIOCYJApCTBa, IOJIKHBI OBITb JIEraJU30BaHbI,
€CJIM HMHOE HEe MPedyCMOTPEHO MEKIYHAPOIHBIMH JOroBopaMH Poccuiickon
®enepanuu, U nepeBeeHbl Ha PYCCKUH sI3bIK. BepHOCTh mepeBoja HOJIKHA ObITh
HOTApHAJIBHO YOOCTOBEPEHA.

[Ipy HajMuuK y 3asBUTENs] TPaXJAHCTBA HECKOJBKHMX HHOCTPAHHBIX
rOCyAapcTB M0 BIOOPY 3asIBUTEJISI IPUMEHSIETCS] 3aKOHOAATEILCTBO OJHOTO U3 3THX
roCcyapCTB.

8.3. IlepeueHb [JOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBIX [JIs1  MPEIOCTaBJICHHS
MYHHULMIAJIBHOR YCIyTH (MyHKTH 8.1 U 8.2), sIBseTCS HCUEPIBIBAIOIIKM.

8.4. Vcnyrum, HeoOxomumble M oOOsi3aTesbHBIE JJISI  MPEAOCTABJIECHUS
MYHHLMITAJIBHOR YCIYTH, OTCYTCTBYIOT.



9. 3asBUTENb UMEET NPABO OTO3BAaTh HJOKYMEHTHI (NMyHKTH 8.1 W 8.2), mogas
NUCbMEHHbIM OT3bIB B anmapar CoBeTa JenyTaToB. Y Ka3aHHblE HOKYMEHTHI
BO3BpAllalOTCsSl 3asIBUTENI0 HE TMO3AHee 3 pabouux CO JHs TOJyYeHHsI OT3bIBa
JOKYMEHTOB.

10. Cpok npenocTaBlieHHs] MyHHIMIMAILHOW yclyru cocTapisier 10 pabouunx
IHEH.

Cpox mnpenocTaBieHHs] MyHHULUHUNAJIBHOH YCIYIM HAUHMHAET HCUHUCISITCS Ha
cleyomud padouud [eHb TMOCje [HS PEerucTpaluu 3amnpoca (3asiBIEHHSI) C
NPUJIOKEHHEM K HEMY HOKYMEHTOB B COOTBETCTBHM ¢ Persamentom (manee —
JOKYMEHTHI).

11. OTkas B npueMe JOKYMEHTOB.

11.1. OcHOBaHMsIMM IJ151 OTKA3a B IPUEME JOKYMEHTOB SIBJISIIOTCSI:

1) HecooTBeTCTBUE 3asiBUTENs TPEOOBAHMSIM, YKa3aHHbIM B IIyHKTE 7
Peryamenra;

2) mpeAcTaBJeHHE IOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYWOIIHMX TpeOoBaHUSIM U
Persnamenty.

3) mpeACTaBJIEHUE 3aSIBUTEJIEM JOKYMEHTOB, HE MOAIAIOIINXCS POUYTEHHIO.

4) mnpencTaBJ€HHbIE [IOKYMEHTBl COHEPKAT HEIOCTOBEpHble W  (WJIH)
NPOTHBOPEUUBBIE CBEJCHHUS;

5) mogaya JOKYMEHTOB OT WUMEHH 3asIBUTEJISI HE YNOJHOMOUEHHBIM Ha TO
JIULOM.

11.2. IlepeueHb OCHOBaHMM OTKa3a B NpUeME OOKYMEHTOB (MyHKT 11.1)
SIBJISIETCS] HCUEPIIBIBAIOIUM.

11.3. [TucbMeHHOe perieHre 00 OTKase B MpHEME JOKYMEHTOB 0pOpMIISIETCS
1o TpeOOBaHUIO 3asIBUTEJISI, MOAMUCHIBAETCSI MYHHULIUIIAIBHBIM CJIyXKalUM annapara
Cosera penyTtaroB (Hajee — MYHHUMIAQIBHBIA CJIyXKalUM), OTBETCTBEHHBIM 32
npueM (TMOJIyUeHHE) W PETUCTPALMI0 AOKYMEHTOB, W BBIIAETCS 3aSIBUTENIO C
YKa3aHUEM MPUYHH OTKa3a B I€Hb OOpaIIECHUSI.

12. OTKa3 B npegOCTaBJICHUH MYHULUIIAJILHON YCIIyTH.

12.1. OcHOBaHUSIMH [J11 OTKa3a B MPEJOCTABICHUH MYHHUIMIIAJIbHON YCIyTrH
SIBJISIIOTCSI:

1) orcyrcTBHEe Yy 3asiBUTENSl YBAXHUTEJIbHOHM MPUYHMHBL [Jis TOJTYUYEHHS
MYHHULHINAJIBHON YCIYTH;

2) OCHOBaHHMS, YCTAHOBJICHHble mNoAanyHkTamH 1, 2 u 4 mnyHkra 40
TpeOoBaHHH.

12.2. HHBIX OCHOBAaHMH JIsl OTKa3a B TMPEOOCTABICHUM MYHHUIMUMNAIbHOU
YCJIYTH HE UMEETCSI.

13. PesysibTar npenocTaBieHus] MyHALIUIAIBHON YCIIYTH.

13.1. Pe3yabTaToM npeaocTaBiaeHHS] MyHHULIUIIAIbHON YCIYTH SIBJISIETCS:

1) Beigaua paspenieHyst Ha BCTYIUIEHHE B Opak JMIly, JOCTHIIIeMYy BO3pacTa
IIECTHAUATH JIET — 0pOPMIISIETCS MOCTaHOBJIEHHEM annapaTta CoBeTa OenyTaToB;

2) OTKa3 B INPEJOCTaBJIEHHH MYHHLHMIAIBHOH YCIYyrd — odopmisercs
noctaHoBjeHdeM anmapata CoBeTa JAenyTaToB 00 OTKa3e B MpPeAOCTaBJIEHHU
MYHHLMIATIbHON YCIIyTH.

13.2. PesyabTaT npeocTaBjIeHHUs] MyHHULMIAIbHOH YCIYTH MOXKET OBITb:



1) BbLAAH JIMYHO 3aSIBUTENIO (MMPEICTABUTENIO 3asIBUTEIS);

2) HaMpaBJICH 3aIBUTEJIIO TOYTOBBIM OTIPABJICHUEM.

13.3. Cnoco0 nosyueHust yKas3plBaeTCs 3asIBUTEJIEM B 3alIpOCe (3asIBJICHUH).

14. IlpenocTaBieHrue MyHHLIMIIAJIbHON YCIYTH OCYIIECTBIISIETCS OECIIaTHO.

15. TpeboBaHuss K TMOMEIMEHUsIM, B KOTOPbIX MPEJOCTABISIETCS
MYHHULMIIAJIbHAST YCIyra, K 3aJly OXHIaHUSI, MECTaM [JIs1 3allOJIHEHHS 3alpOCOB O
MPEAOCTABJICHUH MYHHLUMNAIBHOH  YCIYTHM, HWH(POPMALHMOHHBIM CTE€HIaM C
oOpasllaMM HMX 3arfoJHEHHsST W TepeuyHeM [OKYMEHTOB, HEOOXOOUMbBIX ISl
NIPEAOCTABJICHHSI MYHHLIMITIAJIbHON YCIIYTH.

15.1. Mecta [ OXHAAHUS MW 3aMOJHEHUsS] HEOOXOOUMBIX  AJist
NPEIOCTABJIEHHS] MyHULMIIAJIBHON yCJIYyTH JOKYMEHTOB AOJUKHBI OBITH OOOPYJOBAaHBI
CTYJIbSIMH, CTOJIaMH (CTOMKaMH) IJis1 BO3MOXHOCTH O(POPMIICHHSI TOKYMEHTOB C
OJlaHKaMH 3aMpOCOB (3asIBJICHUH) W KAHIEISIPCKUMH NPUHAJIEKHOCTSIMH.

15.2. Mecta npuemMa [OJKHBI  COOTBETCTBOBATb  YCTAHOBJICHHBIM
CaHUTAPHBIM, IPOTHUBOMOKAPHBIM HOPMAaM H MPABUJIAM.

15.3. Ha wunHdopmauuMoHHBIX CTeHOaXx B MNomemeHusx anmapata Cosera
agenyTatoB pasmemaetcst Pernament, TpeboBanus, oOpasiibl 3ar0JHEHUsT 3anpoca
(3asiBNIeHHS1), rpachUK padOTBHI U HOMEpa KOHTAKTHBIX TesnedoHoB ammaparta CoseTa
OEenyTaTOB.

16. [Toka3ateny DOCTYNHOCTH U KaueCTBA MyHHULIUIAIbHON YCIyTH:

1) Bpems OXMOaHHUs B OUeped MpH Mojaye OOKYMEHTOB — He Oojee 15
MHUHYT;

2) CpOK perucTpauy JIOKYMEHTOB HE J[OJKEH MpeBbIaTh 15 MHHYT C
MOMEHTAa HX TMpEOCTAaBJICHHUS] 3asSBUTEJIEM MYHHLHIIAJbHOMY  CJIyXKallemy,
OTBETCTBEHHOMY 32 MPHEM (TI0JIyUEHHE) U PETUCTPALMIO TOKYMEHTOB;

3) BpeMs OKHMAAHHS B OYEPEIH NPH NOJYUECHHUH Pe3yJIbTaTa MPEeaOCTaBICHHS
MYHHUIMIAIBHON YCIYTH — He Oosiee 15 MUHYT.

17. UapopmupoBanHe 0 NOPSIAKE MPEAOCTABIEHHS] MYHHUIMIIAIbHON YCITYTH.

Hudopmanysi 0 mpegocTaBAeHHH MYHHIMIIAIBHOW YCJIYTH pa3MelmaeTcsl Ha
opunuanbHoM cadTe anmapata CoBeTa JemyTaToOB B HWH(pOPMAMOHHO-
TEJICKOMMYHHUKAIIMOHHOH ceTH «HMHTepHEeT», HH(PpOPMAITHOHHBIX CTEHAAX WJIM WHBIX
UCTOYHHKAX HH(POPMHUPOBaHHSI B MoMelleHuH anmapara CoBeTa AenyTaToB, IJe
NPEOOCTABISETCS MyHHLUMNANbHAst yciayra, Ha Iloprane rocynapCTBEHHBIX H
MYHHUIMOAIbHBIX YCIYT ((PyHKUKH) ropoga MOCKBBHI.

CoctaB, mocjieaoBaTeIbHOCTb H CPOKH BBINIOJIHEHHSI aIMHHHCTPATHBHbBIX
nporeayp s npeaocTaBjieHHs: MYHHIHNAJIbHOH YCIYTH,
TPeOOBaHHSA K MOPSAKY HX BbINOJHEHHUS

18. TlpengocTaBiieHHe MYHHIIMIIAIbHOW YCIYTH BKJIIOUAET B ceOsl cieayloumue
AIMUHHUCTPATHUBHbBIE POLETYPHI:

1) npuem (MoJiyyeHHe) U perucTpalusi J1OKyMEHTOB;

2) 00paboTKa TOKYMEHTOB;

3) ¢opMHpoOBaHHE pe3ysibTaTa MPEIOCTABIEHUS] MyHULIUITAIBHON YCIYTH;



4) Bblgaya (HampaBJIEHWE) 3asBUTENI0  pe3yJbTaTa MpeaoCTaBJICHHS
MYHHLHMIIAJIBHOHN YCIIYTH;

S) Bbgava  3asBHTENI0  OyOJMKara — pesyJbTaTa  [PEAOCTABJICHUS
MYHHLMIIAJIBHON YCIIYyTH.

19. IIpuem (noJiyueHHe) U perucTpanmsi JOKYMEHTOB.

19.1. OcHoBaHMEM Hayaja BBINOJHEHHSI AIMHUHHCTPATHBHOW MpPOLELYPHI
SIBJISIETCS MIOCTYIJIEHHE JOKYMEHTOB OT 3aSIBUTEJIS.

19.2. MyHUIMNA/IbHBIA CITY’KaIlMH, OTBETCTBEHHBIH 3a MpPUEM (ITOJIyYEHHE) U
PEruCTpaltIio JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUH C TpeOoBaHUSIMH:

1) aHayM3upyeT JOKYMEHTHI HA MPeIMET OTCYTCTBHSI OCHOBAaHMH ISl OTKa3a
B npueMe OOKyMeHTOB (nmyHKT 11.1). Ilpy Hanmmumu ocHOBaHMM mJIsi OTKasa B
npUeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX [Jisl MIPEAOCTABJIEHHS] MYHHUIMIIAJIbHON YCIyTH
BBIJIAET 3asIBUTEJIIO OTKA3 B IPHEME TOKYMEHTOB;

2) TpH OTCYTCTBHM OCHOBAaHMHM JUIsI OTKa3a B IPHEME JIOKYMEHTOB
OCYILECTBJISIET PUEM (TIOJyYEHHE) U PETHCTPALMIO JOKYMEHTOB;

3) nOepemaeT  3apEerUCTPUPOBAHHBIE  OOKYMEHTbl HA  HWCIIOJIHEHHE
MYHHLIMNAIBHOMY CJIy’KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKY JOKYMEHTOB.

19.3. MakcHUMaJIbHBI CpPOK BBINOJHEHUSI aJAMHHHUCTPATHBHOM NpPOLEAYpPbI
cocTaBJisieT 1 pabouuil 1eHb.

19.4. Pe3ynbTaTOM BBINOJIHEHHSI aAMHHHUCTPATHBHON IMPOLELYPHl SIBJISIETCS
nepegaya  JOKYMEHTOB  HA  HCIOJHEHHE  MYHHUMNAJIBHOMY  CIIyXauemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 0OpabOTKYy NOKYMEHTOB, a PH HAJTMYUH OCHOBAHUH [JIs1 OTKa3a
B IpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX [Jis MPEJOCTABJICHUS MYHHUIMIIAIbHOM
YCJIYTH, — Bbl1aua (HarpaBJICHUE) 3asIBUTEIIIO OTKA3a B PUEME JOKYMEHTOB.

20. ObpaboTKa JTOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBaHMEM Hayaja BBIIOJHEHUS AIMHUHHCTPATHBHOW MPOLENYPHI
SBJISIETCSI  TOJIyYEHHE  3aPETHCTPHUPOBAHHBIX  JOKYMEHTOB  MYHHUMIAJIbHBIM
CJIy KalM, OTBETCTBEHHBIM 32 00pabOTKY TOKYMEHTOB.

20.2. MyHMIMNANbHBIA  CJIyXKalldd, OTBETCTBEHHbIH 3a 0OpabOTKY
JOKYMEHTOB, B COOTBETCTBHH C TpeOOBaHUSIMHU:

1) aHanM3upyeT DOKYMEHTHI Ha MPEIMET OTCYTCTBHSI OCHOBAaHHUS IIJISI OTKAa3a
B IIPEIOCTABJIEHHH MYHHULMIIAJIBHON YCIyTH (MyHKT 12.1);

2) ©§pH OTCYTCTBHM OCHOBaHHS [JJII OTKa3a B NPEAOCTaBJICHHH
MYHHLMITAJIBHON yCJIyTH NMOATOTABIMBACT MPOEKT MOCTAaHOBJIEHH anmnapara Cosera
IEeNyTaTOB O MPENOCTABJIEHUH MYHHULMIIAIBHON YCIIYTH;

3) MpU HaJUYMK OCHOBAHHS IJII OTKa3a B MPEIOCTABJICHUH MYHHLHIAJIbHON
ycayrd (myHKT 12.1) odopmiisier nmpoekT noctaHoBieHus anmapara Coserta
AenyTatoB 00 OTKase B MPEJOCTAaBICHUH MyHHULMIAIBHON YCIIYTH;

4) HampaBisieT IOKYMEHTbl M NPOEKT MOCTaHOBJeHHs anmapatra Coseta
OEeNyTaToB O MPEJOCTaBJICHUHM MYHHLMIAJIBHOW YCIyTH WM 00 OTKase B
NPEJOCTABJIEHHH MYHHMLMIIAIBHON YCIYI'H AOJDKHOCTHOMY JIMLY, OTBETCTBEHHOMY
3a (pOpMHpOBaHUE pe3yJbTaTa MPEJOCTABICHUSI MYHHLHMIAIBHOW YCIYTH — TJaBe
MYHHLHMITIAJIBHOIO OKPYra HJIH JIMLY, HCHIOJHSIOIWEMY €r0 MOJTHOMOYHSI.

20.3. MakcHMaJIbHBI CpPOK BBINOJHEHUSI aJAMHHHUCTPATHBHOM NPOLEAYPbI
COCTaBJISIET 3 pabOUMX IHSI.



20.4. Pe3yabTaTOM BBIIIOJIHEHHSI aAMHHUCTPATHBHON IMPOLELYPHl SIBJISIETCS
NOJArOTOBKA TMPOEKTa TNOCTaHOBJeHUs anmapata CoBeTa JenyTaTOB 0
NPEIOCTABJIEHHH MYHHULMIIAJIBHON YCJIYTH WM MPOEKTa MOCTAHOBJIEHHS amnmapara
Cosera nenyTatoB 00 OTKa3e B NPEIOCTABJICHUH MYHHUIMIIAIBHON YCIYTH.

21. ®opMHpOBaHHE pe3yJIbTaTa NPENOCTABIEHHS MyHULMITAJIbHON YCIIYTH.

21.1. OcHoBaHMEM Hauaja BBINOJHEHUS AAMHHHUCTPATHBHOH NPOLEAYpPbI
SIBJISIETCS] TMOCTYIUIEHHE TJlaBeé MYHHLHMIAJIbHOTO OKpyra JOKYMEHTOB M IMPOEKTa
nocTaHoBJieHHs anmnapata CoBeTa JENyTaToB O MPEJOCTABICHUH MYHHUIHMIIAIbHOM
YCJIYTH WK 00 OTKa3e B MPEJOCTaBICHUH MYHHULIMNIAJIBHON YCIIyTH.

21.2. I'naBa MyHUIIMIIAJIBHOTO OKpYyTa:

1) Ha OCHOBaHMHM MOJYYEHHBIX TOKYMEHTOB MPUHHMAET PEIIEHHE C yUETOM
NpaB U HHTEPECOB HecoBeplleHHosieTHero. [Ipu 9TOM rijaBa MyHHUMOAIBHOTO
OKpyra MOXET MNPHUIJIAaCUTh 3asiBUTENs B anmapaT CoBeTa AemyTaTtoB i Oecenpl
N0 BOMNPOCY YBAXHUTEJbHOH TPHUMHBI, TOCJHYKUBIIEH OCHOBAHHUEM IS
NPEIOCTABJIEHHS] MYHHUIMIIATIBHON YCIIYTH;

2) NOANMCHIBAET MPOEKT IMOCTAHOBJICHUs ammapara CoBeTra AEMyTaToB O
NPEeJOCTABJIEHHH MYHHLMIAJIBHOM YCIyrH WM 00 OTKa3e B IpeaoCTaBJIECHHH
MYHHULHIIAJIBHON YCIIYTH;

3) obecrneurBaeT mnepenauy pesyJbTaTa MPEJOCTABJICHUS MYHHUIUIAIbHON
YCJIYTH MYHHULMIIAJIBHOMY CJIyKalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblAauy (HarpaBJICHHE)
3asIBUTEJIIO pe3ysbTara MpedoCTABICHUSI MyHULUIAJIBHON YCIYTH, IJIsS1 IPUCBOEHHUSI
OOKYMEHTaM CTaTyca HCIHOJHEHHBIX M BblJAud (HANpaBJICHUS) pe3yJbTara
NPEIOCTABJIEHHS] MYHHUIMIIAJIBHON YCIYTH 3asIBUTEJIIO.

21.3. MakcHMaJIbHBI CPOK BBIIIOJIHEHUSI AOMHUHHCTPATHBHOW NPOLENYPHI
COCTaBJISIET 5 pabOUMX THEH.

21.4. Pe3ynpTaTOM BBIIIOJIHEHUSI aIMHHHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI SBISETCS
NOJINUCAaHHOE TNOCTaHOBJIEeHWE anmapara CoBeTa [emyTaTOB O IPENOCTABJICHUH
MYHHULMIAJIBHON YCIYTH WM 00 OTKa3e B MPEAOCTABIEHHH MYHULIMIIAJIBHON YCIIYTH.

22. Bplgaua (HampaBJICHHWE) 3asBUTENIO pe3yJibTara MpeaoCTaBJICHUS
MYHHLMIAJIBHON YCIIYTH.

22.1. OcHOBaHMEM Hayaja BBIOJHEHUS AIMHUHHUCTPATHBHOW MPOLENYPHI
SIBJISIETCS] TIOCTYIUIEHHE pe3yJbTaTra IPEeAOCTABJIEHHST MYHHLMIIAJbHOH YCIIYIH
MYHHULMIIAJBHOMY  CJIyXKalmleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HampaBJIEHHE)
3aIBUTEJIIO pe3yJjibTaTa NpeJOCTaBICHNS] MyHHULUIAIBHON YCIIyTH.

22.2. MyHMLIMIIATIbHBIA CJIyKaIUH, OTBETCTBEHHBIN 3a BblJauy (HaIIpaBJICHHE)
3asIBUTEJIIO pe3yJibTaTa MpeIOoCTaBICHUs] MYHHIUIIAIbHOR YCIYTH, B COOTBETCTBHH C
TpeboBaHHsIMHU:

1) mpucBanBaeT JOKYMEHTAM CTATyC UCIIOJIHEHHBIX

2) uH(OPMHUPYET 3asIBUTEJISI O PE3YJIbTATE MPEAOCTABJIEHHST MYHHLMITAIbHOH
YCIIyTH;

3) BblgaeT (HampaBJISIET)  3asIBUTENI0  pe3yJbTaT  MPEIOCTABJICHUS
MYHHLMIAJIBHON YCIIYTH.

22.3. MakCHMaJIbHBI CPOK BBIIIOJIHEHUSI AOMHUHHCTPATUBHOW NPOLENYPHI
cOCTaBJISIET 2 pabOUMX IHS.



22.4. Pe3ynbTaTOM BBIIIOJIHEHHSI aJAMHHUCTPATHBHON MPOLELYPHI SIBJISIETCS
NPUCBOEHHS] JIOKYMEHTaM CcTaTyca MCHOJHEHHbBIX M Bblgaua (HarmpaBJICHHE)
3aIBUTEJIIO pe3yJjibTaTa NpeJOCTaBICHHS] MyHHLIMIAIBHOH YCIIyTH.

23. Beipaya 3asgBuTemo  OyOnMKata — pesyjbraTa  IpeIOCTaBJIEHHS
MYHHULMNIBHOMN YCIIyTH (Jajiee — 1yOymKar).

23.1. B cayvae mnopud WM yTpaThl pe3yjbTara MNpeJOCTaBJICHHUS
MYHHULMIAJIBHOH YyCJIyrH — MOCTaHOBJIeHWs1 anmapata CoBeTa JOemnyTaToB O
NPEIOCTABJIEHHH MYHHLMIIBHOM YCJIYTH HJIM 00 OTKase B IPEeAOCTABJIEHHH
MYHHULMIAJIBHON YCJIYTH, 3asiBUTEIb MOXKET oOpatutbcss B ammapar Cosera
AENyTaTOB 3a MOJYYEHHEM ero nyOsuKaTa.

23.2. Ins nosydeHust oyOnuvkarta 3asiBUTeNb nogaeT B anmapat Coera
AeMyTaToB 3asiBJICHUE, cojepxkamee (haMHUIHIO, UM U OTUECTBO 3asiIBUTEJNS, €ro
NOYTOBBIA azpec, Homep TenedoHa. K 3asBienuo Ha nojgyuyeHue n1yOauKaTa JOJIKEH
ObITb TPUJIOKEH HCIOPYECHHBIM OpHUIMHAl TMocTaHoBJeHHs1 ammapata CoBeta
AENyTaTOB O TNPEJOCTABJICHHH MYHHLMIIAIBHOM YCIYrM WM 00 OTKase B
IIPEAOCTABJICHHH MYHHLIMIIAJIbHON YCIIYTH (B CJIy4ae MOpPYH).

IIpu odopmiennn nyOnMKaTa HCIOPYEHHBIM OPUTHHAJI MOCTAHOBJICHHUS
annapata CoBeTa IENyTaTOB O MPENOCTABJIEHHUH MYHHUIMIIAJIbHON YCJIYyTH HIH 00
OTKa3€e B MPEeAOCTABJIEHUH MyHULIUIAIBHON YCIYTH U3bIMAETCS.

23.3. MyHUIMNaNbHBIA CITyKallUH, OTBETCTBEHHBIM 3a MpHUEM (IIOJyUEHHUE) U
PErUCTpalMI0 JOKYMEHTOB, PETUCTPHUPYET 3asiBJIEHHE Ha MOJyuyeHHe OyOJuKara B
AEHb €ro MOCTYIUIEHHS] U HE MO3[OHEe CJIEAYILMEro pabouyero OHsS NEpeNaeT ero
MYHHULMIIAJBHOMY  CJIyXKalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HampaBJIEHHE)
3asIBUTEJIIO pe3yJibTaTa NpeJoCTaBICHUs] MyHULMIAIbHOH YCIIyTH.

23.4. MyHHUIMDAIBHBIA CJ1yKaIUHA, OTBETCTBEHHbIH 3a BblAAuy (HaIpaBJICHHUE)
3asIBUTENI0 pe3yJibTaTa MPeJOCTABJICHUS] MYHHIMIIAIBHOM YCIYrH, oOpMIISIET B
COOTBETCTBUH ¢ TpeOoBaHUSMH AYyOJIMKAT U MEpeAaeT ero rjaBe MyHHIMIIAIbHOTO
OKpyra mJisi HOJIUCAHUSI.

23.5. Cpok Bbigaun payOnukata He Oosnee 10 pabouux pgHeH co OHs
NOCTYIJICHUS 3asIBJIEHHS Ha MOJTy4YEeHHE AyOJHMKaTa.

®opMbI KOHTPOJIS 32 HCNoJIHEHHeM PeriamenTa

24. TeKyImui KOHTPOJIb 32 COOMOIEHHEM U HUCTOJIHEHHEM MYHHUIUIAIbHBIMU
CIy’KallUMH, OTBETCTBEHHBIMH 3a TMPEOOCTABJIECHHE MYHHLHUIAIbHON YCIYTH,
nojioxkeHud  PerjameHTa W HMHBIX ~ HOPMATHUBHBIX  TPABOBBIX  AKTOB,
YCTaHABJIMBAIONIMX TPEOOBAaHUsI K MPEJOCTABJICHHI0O MYHHLHUNAJIbHOU YCIYTH, a
TaKXkKe TMPUHATHEM MM pPEIIEHHUH OCYIIECTBISIETCSI HOJIKHOCTHBIMH  JIMIIAMU
annapama Cogema denymamoa.

25. KoHTpoJb 32 MOJHOTOH M KayeCTBOM MPEAOCTABJIEHUS] MYHHUIMIIAIbHOM
YCJIYTH OCYIIECTBJISIETCS B (POpMAX:

1) mpoBeieHus IUIAHOBBIX H BHEIJIAHOBBIX MPOBEPOK;

2) paccMOTpeHHs kajoO Ha JeHcTBUs (Oe3neHCTBHE) MYHHIHMIIAIbHBIX
CJIy’KallluX, OTBETCTBEHHBIX 32 MPEJOCTABJIECHUE MYHUIIUIAIBHON YCIIYTH.



26. Ilopsamok W NEpPUOAHYHOCTb OCYLIECTBJIECHHS IUIAHOBBIX IPOBEPOK
YCTaHABJIMBAETCS TUIAHOM paboThl annapama Cosema denymamos.

27. Ilpu mpoBepKe MOIYyT pacCMaTpHBATLCS BCE BOIIPOCHI, CBSI3aHHBIE C
NPEIOCTABJIECHHEM MYHHULHMIIAIBHOH YCIOYrH (KOMIUIEKCHBIE IIPOBEPKH), HJIH
OTHCJbHBIA BOMNPOC, CBS3AaHHBIM C NPEAOCTABICHHEM MYHHLHIIAJIBHOW YCIYyIH
(TeMaTHUYEeCKHE MPOBEPKH).

28. BHeruiaHOBbIE TPOBEPKH NPOBOASITCSI B CBSI3H C ITPOBEPKOH YCTpPaHEHHUS
paHee BbISIBJIEHHBIX HapylleHHH PernamenTta, a Takke B Ciyyae MOJIyueHHs Kajuod
3asBUTEJeH Ha  JedctBus  (Oe3gedcTBHE)  MYHULUMNAIbHBIX — CIIyXKallWX,
OTBETCTBEHHBIX 34 IPENOCTABJIEHUE MYHULUIIAIBHON YCIIYTH.

29. Ilo pesynbTaTaM OCYIIECTBJICHHSI KOHTPOJIS,, B CJIy4ac BbISIBJICHUS
HapylIeHUH COOMIOJeHUsT TOoJIoKEeHUH PersamMeHTa, BHHOBHbIE JIMLIA HECYT
NEPCOHAIBHYI0  OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHM C  TpeOOBaHHUSIMH
3aKoHojaTesibcTBa Poccuiickoi Denepaiyu 3a penieHdst U 1eHcTBUs (Oe3neHCTBHE),
IIPUHUMAEMBIE B XOI€ NMPEJOCTABJIEHUSI MYHHLMITAJILHON YCIIYTH.

30. KoHTpoJIb 32 peOCTaBICHUEM MYHHLHIIAIBHOH YCIYTH, B TOM YHCJIE CO
CTOPOHBI IPaXJ1aH, UX OOBEAUHEHUH U OPraHU3alMH, OCYILECTBISIETCS MOCPEICTBOM
OTKPBITOCTH AEATENBHOCTH amnmapata CoBeTa [OENyTaToB IpH IMPENOCTABJIEHUH
MYHULMIIAJIBHON YCJIYI'H, TIOJyUYEHHsS TOJHOH, aKTyaJbHOH M IOCTOBEPHOM
UH(pOPMALIMK O MOPSIAKE NPEAOCTABICHUSI MyHULMIIAJIbHON YCIYTH U BO3MOXKHOCTH
AOCYyeOHOr0 paccCMOTpeHHsl oOOpaiieHuH (kajo0) B mpouecce MOJTyYeHHs
MYHHULMUNAIbHON YCIIYTH.

IocyneOHbIH (BHECY 1eOHDbIH) MOPSI0K 00KaJIOBAHHSI PellleHHH U (HJIH)
nerictBui (0e3gercTBHs) annapata CoBeTra IenyTaroB , €ro (ee) T0JHKHOCTHBIX
JIMI{ © MYHHITHIIAJIbHBIX CJIYKAI[HX

31. 3agBurenp BhpaBe monath B anmapaT CoBeTa JemyTaToB kajoOy Ha
pemieHusi ¥ (WaM) OedcTBUSl (Oe3lelCTBHE) TIJlaBbl MYHHUIMOAJIBHOTO OKpPYTa,
MYHHLHUIAIbHBIX CJTyKalIMX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEeAOCTaBJICHHE MYHHIUMAIbHOH
YCIIYTH.

32. ITlomava W paccMOTpeHHE KajloO OCYHECTBISETCS B MOpPsIKe,
ycTaHoBlieHHOM riaBod 2.1  ®epepaspHoro 3akoHa «0O0  opraHM3alUH
MPEeAOCTaBJEHHUSI TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHUIHMIAIbHBIX yCayr», [lojioxenuem 00
OCOOEHHOCTSIX TMOJAUHd M PACCMOTPEHHUs KajJoO Ha peumeHuss U (W) AerCTBHS
(bezperictBue) anmapara CoBera JemnyTaToOB MYHHLHMIIAJIBHOIO  OKpyra
MockBopeube-CabypoBo, €ro JOJKHOCTHBIX JIMII U MYHHIMMNAIbHBIX CJIYKallUX,
yTBEpKACHHBIM MMOCTaHOBJIEHHEM anmnapara CoBeTa AemyTaTOB.
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[Ipunoxenue

K AIMHHUCTPATUBHOMY perjiaMeHTy
NPEIOCTABJIEHHS] MYHHULHMIIATIBHOW  yCIIyTH
«Bplaya paspemenust Ha BCTYIUIEHHE B Opak
JIMLAM, JOCTHTIIMM BO3pacTa IIECTHAOUATH

JET»
3anpoc NpUHAT __ 20__ roma Ne
I'nase myHuuunaavHozo oxpyza
®.1.0., 10KHOCTb, KOHTAKTHBIH TesiepOH, MOMHCh OTBETCTBEHHOTO 3a MPHEM (IIOJIyYeHHe) M OCK 60p eube- Ca6y p 080
H PErHCTPALHMIO 3aIpoca I/I O @

PeayanaT npeaoCcTaBJICHHA MyHHIIPIHaJ‘leOﬁ yciayru
MOJIy4yeH ____ 20__ronma
3asBuTeNb /

MOAIHNCH pacimdpoBKa

3anpoc (3asBJieHHe) HA MPeJOCTABJIeHHe MYHHIIUNIAJIbHOH YCJIYTH
«Bb1jaua pa3peleHnsi Ha BCTYIUIEHHe B Opak JHIam,
JOCTHTIIHM BO3PacTa MIeCTHAATH JIeT»

HpOH.Iy Ppa3pelrTh ,
(hamunust, IMsI, 0TUECTBO (IIOJHOCTBIO),

YHCJIO, MECSL ¥ TOJ POXACHUS
MECTO KHUTCJIbCTBA

KOHTAKTHBIA  TenedOoH, agpec  9JEKTPOHHOW  MOYTHl  (IpPH  HAJMUYUH)

_

IrpaXagaHCTBO

BCTYITUTb B Opak C
9

(pamunust, IMsI, 0TUECTBO (IIOJHOCTBIO),
YHCJI0, MECSIII ¥ O] POKICHHUS

MECTO JKHUTCJIbCTBA
9

rpaxagaHCTBO

YBa)KI/ITCJ'IbHaH HquHHa IJIA BCTYHJ'IGHI/IH B 6pa1<

HOKYMGHTI)I, HGO6XOI[I/IMI)I€ IJI1 TIOJTYYCHH S MYHHHHHaHbHOﬁ YCJIYTH, IpUJIararoTcs.



Pesysbrar npegoctaBieHuss MyHHIMIIBHON yCJIyTH POy :

1) Bbimate JsmuHo B anmapare (CoBeTra [OEMyTaTOB MYHHUIMIIAJIBHOTO OKpYra
MockBopeube-CabypoBO HJIM MOEMY MpPeICTaBUTEIO;

2) HAIIPpaBUTD IIOYTOBBIM OTIIPaBJIEHUEM 1o azpecy:

HacrosimuM noaTBepkaal CBOE COrJacCHe Ha OCYIIECTBJEHHE ammnapaToMm
CoBeTa AenyTaToB MYyHHIMNAJILHOTO OKpyra MockBopeube-CaOypoBo, CiieayIomux
JEHUCTBUM C MOUMH TMEepPCOHAJIbHBIMHU JIaHHBIMU: 00paboTka (BKJIIOUasi cOop,
CUCTEMATH3alMI0, HAKOIUIEHHE, XPaHEHUE, YTOUHEHHE (OOHOBJIEHHE, W3MEHEHHE),
UCMOJIb30BAaHUE, O00€3IMYMBAHUE, OJIOKMPOBAHHE, YHHUTOXEHHE MEPCOHATbHBIX
OAHHBIX), a TaKXkKe WHbIX AEHCTBHH, HEOOXOAMMBIX AJisI 0OpaOOTKH MEpPCOHATBHBIX
JAaHHBIX B paMKaX NpeJoCTaBIEHUS] MyHHLMIAIbHON yCIIyTH.

Cpok JneWcTBHsSI corjlacusi Ha OOpaOOTKY NEePCOHAIBHBIX AAHHBIX: MEPHON
NpeJOCTABIEHUS] MyHULMIIAJbHON yCIIYTH.

Cornacue Ha 00pabOTKY NMEPCOHAIBHBIX JAaHHBIX MOKET OBITh OTO3BAHO MHOIO
nyTeM HampasieHusi amnmnapaty CoBeTa OemyTaTOB MYHHMLMIAJIbHOTO OKpyra
MockBopeube-CadypoBO NMHUCbMEHHOTO OT3bIBA.

Cornacen, uro ammapat CoBeTa [ENyTaTOB MYHHLMIIAIBHOTO OKpyra
MockBopeube-CabypoBo 00si3aH MpeKpaTUTh 00pabOTKY MEPCOHAJBbHBIX JAHHBIX U
YHUUTOXHUTb MEPCOHAIbHbIE JaHHBIE B CPOK, HE MPEBBILAIMNN 3 pabounx JHEH C
MOMEHTA MOJTYy4YEHHs] YKa3aHHOTO OT3bIBA.

3agBUTEID /

MOJIHCD pacimmdpoBKa

[IpencraBuTenb 3asBUTENS /

TMOAIHCh pacmugppoBKa
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	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим аппарата Совета депутатов (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и выдается заявителю с указанием причин отказа в день обращения.
	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов;
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении).
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) оформляет проект постановления аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) направляет документы и проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – главе муниципального округа или лицу, исполняющему его полномочия.
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе муниципального округа документов и проекта постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	21.2. Глава муниципального округа:
	1) на основании полученных документов принимает решение с учетом прав и интересов несовершеннолетнего. При этом глава муниципального округа может пригласить заявителя в аппарат Совета депутатов для беседы по вопросу уважительной причины, послужившей основанием для предоставления муниципальной услуги;
	2) подписывает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	3) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
	21.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.
	22.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

	Формы контроля за исполнением Регламента
	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений осуществляется должностными лицами аппарата Совета депутатов.
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) аппарата Совета депутатов , его (ее) должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в аппарат Совета депутатов жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы муниципального округа, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) действия (бездействие) аппарата Совета депутатов муниципального округа Москворечье-Сабурово, его должностных лиц и муниципальных служащих, утвержденным постановлением аппарата Совета депутатов.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов муниципального округа Москворечье-Сабурово или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ____________________________
	_____________________________________________________________________.


